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Course Outline 

Effective Presentation Skills  

(สดุยอดทกัษะการน าเสนอระดบัมืออาชีพ) โปรแกรม 2 วนั. 

ความปรารถนาด ี

            ทักษะการน าเสนอท่ีดีมีความส าคญัและเป็นหัวใจหลกัท่ีจะส่งผลต่อความส าเร็จของพนักงาน ความส าเร็จของ

องค์กร ยอดขาย ภาพลกัษณ์องค์กร ซึง่หลายท่านมกัจะละเลยทกัษะนี ้เพราะคดิวา่ตนเองพดูเป็น พดูเก่ง พดูได้คลอ่ง จงึคิด

วา่ตนเองน าเสนอเป็นแล้วไมจ่ าเป็นต้องได้รับการพฒันา แตใ่นโลกของการท างานจริง เร่ืองง่ายๆมกัจะกลายเป็นปัญหาใหญ่ 

เพราะการน าเสนอคือการสื่อสารรูปแบบหนึ่งท่ีมีองค์ประกอบมากไม่ใช่เพียงพดูเก่งเพียงอย่างเดียว แต่ยงัประกอบไปด้วย

หลายปัจจยัเช่น จงัหวะการพดู เทคนิคการใช้น า้เสียง การใช้ภาษาท่าทาง การออกแบบและวางแผนการน าเสนอ เหล่านี ้

ล้วนมีความส าคญัต่อความน่าสนใจและความส าเร็จ ในการน าเสนอ การขาย การประชุม การน าเสนองาน ร่วมไปถึงการ

สื่อสารเร่ืองต่างๆในองค์กร หากเราสามารถออกแบบการน าเสนอให้เข้าใจได้ง่าย สัน้กระชบั ได้ใจความ ก็จะช่วยให้เพิ่ม

โอกาสประสบความส าเร็จตามเปา้หมาท่ีตัง้ใจไว้ 

            หลกัสตูรนีจ้งึให้ความส าคญักบัพฒันาทกัษะการน าเสนอให้เกิดผลส าเร็จด้วยเทคนิคการน าเสนอขัน้สงู โดยวิทยากร

จะน าการเรียนรู้ผ่านหลักการแบบง่ายๆแต่ใช้ได้จริง อันประกอบด้วย 2 ประเด็นหลักคือภาคทฤษฏีและฝึกปฏิบัติการ

น าเสนอ(Action Learning) และได้รับ feedback เพื่อให้สามารถน าไปปรับพัฒนาตนเองได้อย่างตรงจุดของแต่ละคน 

เปรียบเสมือนการได้รับยาตรงกบัโรค และน าไปสูก่ารในเสนอในรูปแบบและสไตล์ของตวัท่านเองตอ่ไป 

ประโยชน์ที่ท่านจะได้รับ 

1. ได้รู้จดุแข็งของตนเองและจดุท่ีสามารถพฒันาได้อีก เพ่ือให้เกิดการยกระดบัทกัษะการน าเสนอ (Attitude. Skills) 

2. ได้พฒันาทกัษะและสมัผสัถงึความเปลี่ยนแปลงของตนเอง แบบBefore & After (Skills) 

3. ได้เคร่ืองมือและเทคนิคการน าเสนอท่ีง่ายและใช้ได้จริงด้วยรูปแบบสไตล์ของท่านเอง (Knowledge) 

วัตถุประสงค์ 

1. เพื่อเรียนรู้วิธีและเข้าใจโมเดลการน าเสนออยา่งได้ผลและสามารถนาไปประยกุต์ใช้ได้จริง 

2. เพื่อสง่เสริมและพฒันาให้เกิดแรงบนัดาลใจตอ่การน าเสนออยา่งสร้างสรรค์ 

3. เพื่อสามารถใช้เทคนิคการน าเสนอเป็นเคร่ืองมือในการสือ่สารด้วยวตัถปุระสงค์อ่ืนได้ 
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หวัข้อการอบรม (โปรแกรม 2 วนั) 

Day 1 

Chapter 1: How to prepare effective presentation skills 

 Start with Why? หลกัการและความส าคญัของการน าเสนอ 

 สร้างความเช่ือท่ีทรงพลงัส าหรับการน าเสนอ (Belief & Mindset) 

 หลกัการและความส าคญัของการน าเสนอ 

 ความแตกตา่งระหวา่ง Presenter VS Trainer ส าคญัมาก 

 3D Presentation Skills Model (องค์ประกอบการน าเสนอ) 

 VARK วิเคราะห์สไตล์ผู้ ฟังก่อนการน าเสนอ 

Chapter 2: How to be effective presentation skills 

 ขัน้ตอนการเขียนโครงร่างและแผนการน าเสนอ 

 เคร่ืองมือส าคญัส าหรับการน าเสนอ 

 The Magic Number / Magic Key Word เทคนิคการน าเสนอให้ผู้ ฟังจดจ าได้แม่นย า 

 4P Steps presentation to convince your board น าเสนออย่างไร?...ให้ผู้บริหารอนมุตัิ 

 PAJES เทคนิคการน าเสนอเพื่อการโน้มน้าวให้ประสบความส าเร็จ 

 4 Formats for Presentation (4 รูปแบบส าหรับการน าเสนอ) 

Day 2 

Chapter 3: Body language & Tone of voice 

 ภาษาท่าทาง และการใช้น า้เสียง (Body language & Tone of voice) 

 Open & Close Presentation Technique (เทคนิคการเปิดและปิดการน าเสนอให้ผู้ ฟังประทบัใจ) 

 วิธีการลดความประหมา่ ตื่นเต้น ต้องท าอยา่งไร? 

Chapter 4: Slide presentation design 

 3 Step slide presentation design (3 ขัน้ตอนส าคญัส าหรับการออกแบบSlide) 

 กฎ 7 ข้อในการออกแบบสไลด์ 

Chapter 5: ฝึกน าเสนอท่านละ 7 นาท ี(ประเมินตนเอง + Positive Feedback พร้อมทัง้แบบประเมินจากวิทยากร) 
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Program Timetable 

Effective Presentation Skill (โปรแกรม 2 วนั) 

Time Topics 

Day 1 
09.00 – 09.30 hrs. 
09.30 – 10.30 hrs. 

 
 
 

 
 

10.30 – 10.45 hrs. 
 

10.45 – 12.00 hrs. 
 
 
 

12.00 – 13.00 hrs. 
 

13.00 – 14.30 hrs. 
 
 
 
 
 
 
 
 

14.30 – 14.45 hrs. 
 

14.45 – 16.00 hrs. 
 

 
กิจกรรม: ทกัทาย เกร่ินน า เปิดใจ  เช่ือมโยงเข้าสูเ่นือ้หาและวตัถปุระสงค์ 
Chapter 1: How to prepare effective presentation skills 

 Start with Why? หลกัการและความส าคญัของการน าเสนอ 

 สร้างความเช่ือท่ีทรงพลงัส าหรับการน าเสนอ (Belief & Mindset) 

 หลกัการและความส าคญัของการน าเสนอ 

 ความแตกตา่งระหวา่ง Presenter VS Trainer ส าคญัมาก 
 

Coffee break 
 

 3D Presentation Skills Model (องค์ประกอบการน าเสนอ) 

 VARK วิเคราะห์สไตล์ผู้ ฟังก่อนการน าเสนอ 
กิจกรรม: 3D Presentation Skills Model 
 
Lunch 
 
Chapter 2: How to be effective presentation skills 

 ขัน้ตอนการเขียนโครงร่างและแผนการน าเสนอ 

 เคร่ืองมือส าคญัส าหรับการน าเสนอ 

 The Magic Number / Magic Key Word เทคนิคการน าเสนอให้ผู้ ฟัง
จดจ าได้แม่นย า 

 4P Steps presentation to convince your board น าเสนออย่างไร?...
ให้ผู้บริหารอนมุตัิ 

กิจกรรม: The Magic Number / Magic Key Word 
 
Coffee break 
 

 PAJES เทคนิคการน าเสนอเพื่อการโน้มน้าวให้ประสบความส าเร็จ 

 4 Formats for Presentation (4 รูปแบบส าหรับการน าเสนอ) 
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Day 2 
09.00 – 90.30 hrs. 

 
10.00 – 10.30 hrs. 

 
 
 
 
 

10.30 – 10.45 hrs. 
 

10.45 – 12.00 hrs. 
 

12.00 – 13.00 hrs. 
 

13.00 – 13.30 hrs. 
 
 
 
 

13.30 – 14.30 hrs. 
 

14.30 – 14.45 hrs. 
 

14.45 – 16.00 hrs. 

 
Chapter 3: Body language & Tone of voice 
 

 ภาษาท่าทาง และการใช้น า้เสียง (Body language & Tone of voice) 

 Open & Close Presentation Technique (เทคนิคการเปิดและปิดการ
น าเสนอให้ผู้ ฟังประทบัใจ) 

 วิธีการลดความประหมา่ ตื่นเต้น ต้องท าอยา่งไร? 
ฝึกน าเสนอท่านละ 7 นาท ี
 
Coffee break 
 
ฝึกน าเสนอท่านละ 7 นาท ี
 
LUNCH 
 
Chapter 4: Slide presentation design 

 3 Step slide presentation design (3 ขัน้ตอนส าคญัส าหรับการ
ออกแบบSlide) 

 กฎ 7 ข้อในการออกแบบสไลด์ 
 
ฝึกน าเสนอท่านละ 7 นาท ี
 
Coffee break 
 
ฝึกน าเสนอท่านละ 7 นาท ี

***เพื่อประโยชน์สงูสดุตอ่ผู้ เข้าอบรม ล าดบัการบรรยายอาจมีปรับเปลีย่นตามความเหมาะสม 

วิทยากร: อาจารย์สทุศัน์ ใหญ่อินทร์ (วิทยากรผู้ เช่ียวชาญด้านการสือ่สารและการบริการ) 

เทคนิควิธีการฝึกอบรม: 

กิจรรม(Activity) 60% 

การบรรยาย(Description) 30% 

การแลกเปล่ียนความคดิเหน็(Discussion Sharing) 10% 
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…………………………………………………………………………………………………………………………………… 

กลุม่เปา้หมาย: คณะผู้บริหารและเจ้าหน้าท่ี 
จ านวน: ประมาณ 20 ท่าน/รุ่น 
จ านวนวนั: หลกัสตูร 2 วนั 
ระยะเวลา: 09.00 –16.00 น. (6 ชม./วนั) 
 

 
 


